UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA LE XA Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc.
S6: 31/QP -UBND Lé X4, ngay 29 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach kiém soat thii tuc hanh chinh, trién khai co' ché mot
cira, mot ctra lién thong va thwe hién thi tuc hanh chinh trén moi truong
dién twr xa L¢ X4 nam 2024

UY BAN NHAN DAN XA LE XA

Can cir Lugt T 0 chirc_chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt
stta doi, bo sung mot so diéu cua Ludt To chiec Chinh phu va Ludt To chic
chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir _cdac Nghi dinh cua Chinh phu: s6 20/2008/NP- CP ngay
14/02/2008 vé tiép nhan, xi Iy phan anh, kién nghi ciia ca nhan, t6 chirc vé
quy dinh hanh chinh; s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh; s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sira doi, b6 sung mot sé diéu
cua cdac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh; sé 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 vé thuee hién thii
tuc hanh chinh trén méi triwong dién tir; so 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021
sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018
vé thuee hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir cac Thong tw cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu:
s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 huong dan vé nghiép vu kiém soat thii
tuc hanh chinh; sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hwéng dan thi hanh
mot sé quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh
phii vé thiee hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh; sé 01/2020/TT-VPCP ngay 21/10/2020 quy dinh ché d6 bdo cdo
dinh ky va quan 1y, sit dung, khai thdc hé théng théng tin bdo cdo cia Vin
phong Chinh phu;

Can cir Quyét dinh s6 88/0P-UBND ngay 12/01/2024 cia Uy ban
nhan ddn huyén vé Ban hanh Ké hoach kiém sodt thii tuc hanh chinh, trién khai
co ché mét cira, mét civa lién thong va thye hién thi tuc hanh chinh trén moi
truong dién tr huyén Tién Lit nam 2024,



Theo dé nghi ciia Van phong UBND xd tai To trinh s6 29 [TTr-VP ngay
20/01/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach kiém soat thu tuc
hanh chinh, trién khai co ché mot cira, mot ctra lién thong va thuc hién thu tuc
hanh chinh trén méi truong dién tir xa Lé Xa ndam 2024.

Piéu 2. T6 chuc thyc hién:

1. UBND x4, can bo, cong chtrc, cac Ban, nganh, co quan, don vi thudc
UBND x& trén co sé nhiém vu dugc giao tai Ké hoach ban hanh kém theo
Quy¢ét dinh nay, c6 trach nhiém t6 chirc thyc hién, bao dam tién do va hi¢u qua.

2. Giao cong chitc Vian phong UBND xi cé trach nhiém don ddc,
kiém tra, hudng dan thuc hién K& hoach nay tai co quan, don vi, can bo, cong
chuc tai dia phuong .

Piéu 3. Cong chirc Van phong UBND x4 , can b, cong chirc, co quan,
don vi thugc UBND xa; Chu tich UBND x4, don vi, to chure, ¢ nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. BAN CHI PAO
- Nhu didu 3: -
- VP UBND huyén (KSTTHC)
- Chu tich, Pho CTUBND xa;
- Luu :VP.

6 Cha tich

Nguyén Ba Tam



KE HOACH
Kiém soat thii tuc hanh chinh va thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong; gidi quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban xa L¢ X4 2024
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 31/QH-UBND ngay 29/01/2024)

Thuc hién Quyét dinh s6 88/QD-UBND ngay 12/01/2024 ciia UBND huyén Tién
Lit v/v ban hanh K& hoach kiém so4t thi tuc hanh chinh, trién khai co ché mot cira,
mot ctra lién thong va thuc hi¢n thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir huyén
Tién LT nam 2024.

Uy ban nhan dan xa L& Xa xay dung K& hoach kiém soat thu tuc hanh chinh va
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén
dia ban xa L& X4 nam 2024, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Nhim thyc hién tdt cong tac kiém soat TTHC va thuc hién co ché mét ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét TTHC trén dia ban xa Lé X4 nam 2024,

2. Yéu ciu

- Pay 1a nhiém vu trong tdm, thuong xuyén, khi thuc hién phai dung qui dinh va
phu hop véi tinh hinh cta xa.

Xac dinh 10 trach nhiém cta nguoi ding dau, trach nhiém tham muu va thuc
hién nhiém vu ctia cac cong chirc chuyén mon, cac nganh, doan thé va don vi lién
quan.

- Nang cao nang luc, k¥ ndng thuc thi cong vu, ¥ thirc, trach nhiém, dao durc
cong phat huy nhitng nghién ctru, sang tao, dé c6 nhimng giai phap phu hop véi viée
thuc hién nhiém vu tai dia phuong.

I1. NOI DUNG CONG VIEC

1. Cong tic chi dao, diéu hanh va to chirc thwe hién hoat dong kiém soat
TTHC, thue hién co ché mét cira, mdt cira lién thong trong giai quyét TTHC

* Ban hanh K& hoach ctia UBND x4 vé cong tac kiém soat TTHC thuc hién co

ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC niam 2024,

- Thoi gian thuc hién: thang 2/2024

- Nhiém vy tham muu: Vin phong — Théng ké.

Nhiém vu phdi hop: cic CC chuyén mén cia UBND x3, Ban giam sat cong

déng cua HDND x4, ...



* Chi dao ddy manh trién khai thuc hién tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét TTHC bang cac hinh thirc nhu: tiép nhén truc tiép, tiép nhan qua dich vu buu
chinh cong, ...Huéng dan, don ddc thuc hién cac nhiém vu.

- Thoti gian thuc hién: thuong xuyén ca nam
- Nhi¢m vu tham muu va thyc hién: bo phan tiép nhan va tra két qua cua xa
- Két qua thuc hién: kiém tra viéc tiép nhan hd so tra két qua, kiém tra thu phi, 1€
phi, kiém tra ra soat sé luong ho so tiép nhan qua cac hinh thirc, thoi gian tra hd so,
hinh thire tra ho so, ...theo cc vin ban chi dao, huéng dan cia cép trén lam can cu
thuc hién va trao d6i truc tiép nghiép vu trong bd phan mot cira va vdi cac ca nhan,
cong churc chuyén mon lién quan.
* Kiém tra, danh gia tinh hinh thyuc hién cong tac kiém soéat tai dja phuong
- Thoi gian thuce hién: theo ké hoach kiém soat
- Nhiém vy tham muu: Van phong — Théng ké
- Nhiém vu phéi hop: bo phén tiép nhan tra két qua xa.
- San phém: Thong bao kiém tra, bién ban kiém tra, két luan kiém tra.
2. Cong tac ra soat, Kién toan, hoc tap nghiép vu va dam bao ché d cho cén
b6 diu moi kiém soat TTHC ciia xa
* Kip thoi thay d6i can b dau mbi kiém soat TTHC phu hop véi qui dinh
- Thot gian thuc hién: c6 su thay ddi hodc phan cong lai cong tac
Nhiém vu tham muu: VP-TK
Nhiém vu phdi hop: cac bd phan chuyén mén va bo phan cé lién quan tai xa.
- Can ctr thuc hién: Quyét dinh cua cép trén vé su thay ddi can bo dau médi.
San pham: bao cdo hodc to trinh v/v thay doi can bo dau moi.
* Hoc tap, nghién ctru dé nang cao nghiép vu chuyén mén:
Thoi gian thyc hién: dinh ki theo qui va theo qui dinh cép trén trong nim
- Nhiém vy tham muu: VP-TK va bd phan tiép nhén va tra két qua, nhi€ém vu
phéi hop: CC Tai chinh.
- Can ct thue hién: Theo ké hoach va theo van ban chi dao, triéu tap cua cép
trén.

Két qua: tham gia thyc hién day du cac 16p tap huan theo sy chi dao cta cap

trén, cac budi sinh hoat chuyén dé tai dia phuong.
* Ché d6 chinh sach cho can bd dau mbi va bd phan mot cua:
- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm
- Nhi€ém vy tham muu chinh: B§ phan mot cura
Nhiém vu phdi hop: CC tai chinh.
- Can ctr: cac vian ban chi dao va hudéng dan ctia cip trén v/v chi tra ché do can
bd dau méi va ché do hd tro dic thu cho bo phan tiép nhan va tra két qua tai mot ctra,
mot ctra lién thong.



- Két qua: ho so chi, quyét toan kinh phi bo phan tiép nhan tai mot ctra va can
b0 phu trach kiém soat thu tuc hanh chinh.
3. Cong bo, cong khai TTHC
Niém yét cong khai tai bang tin ctia try s UBND x4 va tai bang tin tai nha
van hoa cac thon
4. Tiép nhan, xi i phan anh, kién nghi ciia ca nhén, t6 chirc vé qui dinh
hanh chinh
- Cong khai dia chi tiép nhan phan anh kién nghi vé qui dinh hanh chinh thudc
pham vi quan li cia UBND x4 tai tru s¢. Xt li phan anh, kién nghi va thuc hién ché
d6 bao cao bang vin ban. Theo ddi, don dbc, viéc xir i phan anh kién nghi, tong hop
béo céo theo qui dinh.
Thoi gian thyc hién: thuong xuyén
Bo phan tham muu va phdi hop: bo phan mot cira va cac chuyén mon khac
cua UBND xa.
- San pham: bao c4o hodc thong bao vé két qua da xur 1i.
I11. TO CHUC THUC HIEN CO CHE MQT CUA, MOT CUA LIEN
THONG TRONG GIAI QUYET TTHC TAI PIA PHUONG
Ap dung qui trinh thong nhét dién tir giai quyét TTHC trong tiép nhan va xu
li ho so theo sy hudng dan ciia cap trén.
Thuyc hién nhiém vu cta dé 4n d6i méi thuc hién co ché mot ctra, mot cira
lién thong trong giai quyét TTHC.
- Thot gian thyc hién: thuong xuyén trong nam.

Nhiém vu tham muu va thuc hién: bd phan mdt ctra va cac ¢4 nhan, tap thé

lién quan.
- Pay manh cong tac tuyén truyén dudi nhiéu hinh thirc. Thoi gian thuc hién:
xuyén sudt trong nam. Tham muu va thuc hién: CC VP — TK va B phan mdt cura.
Thuc hién day di cac ché do bao cao theo qui dinh vé cong tac kiém soat
TTHC trén dia ban xa. CC thuc hi¢n: VP- TK. Thoi gian thuc hi¢n: Theo qui dinh.
* Pé nghi Uy ban Mt tran To qudc va cac doan thé cap xa:
Phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan trong cong tac truyén thong
nham tao sy ung hd va tham gia ctia ca nhan, to chic d6i voi cong taic CCHC va
kiém so4t TTHC trén dia ban xA.

Cé&c thon: Co trach nhiém tuyén truyén t6i toan thé nhan dan vé ké hoach cai
cach hanh chinh nha nudc cia xa, thuc hién guong mau va nghiém tic cac thu tuc
theo qui dinh tao diéu kién thuéan loi dé viéc kiém soat TTHC dugc thuén loi.

Ngoai cac bd phan trén va cac nhiém vu trén, cac ca nhan, don vi con thuc hi¢n
cac nhiém vu khac theo su lanh dao chi dao cua cép trén va cda chinh quyén dia
phuong.



Yéu cau tat ca cac chuyén mon, ban, nganh, doan thé, don vi lién quan xay
dung nhi¢m vu trién khai ké hoach, hoat dong chi tiét cta riéng minh (déi VoI cdc
chuyén moén tai bé phdn moét civa, mot civa lién théng xd) gii vé van phong UB xi
trudc ngay 28/02/2024 dé tong hop.

Trén day 1a ké hoach kiém soat TTHC caa Uy ban nhan dan xa Lé X4, yéu
cau cac D/c trudng cac ban, nganh doan thé, can bd cong chirc td chure thuc hién
nghiém tac./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong tryc Dang uy; PHO CHU TICH

- Thubng truc HDND, UBND xa;

- Uy ban MTTQ VN xa;

- Cac chuyén mon cb,cc xa;

- Dai Truyén thanh;

- Cong thong tin dién tir ;

- Luu: VT, VP. x 4 T4
Nguyén Ba Tam
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